Budapesti Fesztivalzenekar Alapitvany
Szabalyzat

a kozérdekii és a kézérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére
irAnyulé igények teljesitésének rendjérol

1. A szabélyzat célja

Jelen szabalyzat célja, hogy meghatarozza a Budapesti Fesztivalzenekar Alapitvany (tovabbiakban: BF2)
vonatkozdsaban a kézérdek(t és koézérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld kérelmek
teljesitésének, tovabba a kdtelez6en kdzzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak médjat az informacios
Onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol sz6ld 2011. évi CXIl. térvény (Infotv.) rendelkezéseire
figyelemmel.

2. Ertelmez6 rendelkezések

Jelen szabdlyzatban hasznalt fogalmak jelentése megegyezik az Infotv. 3. §-dban meghatarozott értelmezd
rendelkezésekkel. A szabalyzat alkalmazésdban:

a) kozérdekii adat: a BFZ mint kdzhasznu alapitvany és a Févarosi Onkormanyzat kdzétt kozfeladat biztositasa
érdekében létrej6tt kbzszolgaltatasi jogviszony soran végzett feladatokkal dsszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ala nem es6, barmilyen médon vagy formaban rogzitett informacié vagy ismeret,
flggetlenil kezelésének modjatél, onalld vagy gyljteményes jellegétél, igy kiuldndsen a hatdskorre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mikodést szabdlyozé jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a
megkotott szerz6désekre vonatkozd adat;

b) kdzérdekbdl nyilvanos adat: a kdzérdekd adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat, amelynek
nyilvanosséagra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetéve tételét térvény kdzérdekbdl elrendeli;

c) altalanos kdzzétételi lista: az Infotv. 1. melléklete szerinti lista (jelen Szabalyzat 3.sz. melléklete);

d) adatgazda: azon szervezeti egység, amely tevékenysége, mikodése, gazdalkodasa soran, illetve arra
vonatkozdan vagy azzal Osszef(iggésben a BFZ altal kezelt kézérdeki, kézérdekbél nyilvdnos adat
(tovabbiakban egyUtt: k6zérdek( adat) keletkezik, illetve amely szervezeti egység feladatkérébe tartozéan
jogszabaly vagy belsé szervezetszabalyozé dokumentum kozérdek(i adat kezelését, nyilvantartas vezetését
telepiti. Az adatgazdéhoz tartozd feladatok ellatdsardl az adatgazda szervezeti egység szakmai vezetbje
gondoskodik.

e) nyilvanossagra hozatalért felelés munkatars: a kozérdek( adatok megismerése iranti igények
teljesitéséért, valamint a kdozérdek(i adatokkal kapcsolatos kizzétételi kotelezettség teljesitéséért a Pénzlgyi
vezetd vagy az altala kijelolt munkatérs, akaddlyoztatédsa esetén a Marketing vezet6 felel;

f) adatvédelmi tisztviseld: A GDPR 3 37. cikk (5) bekezdése szerint kijelolt személy;

g) adatigénylé: az a természetes vagy jogi személy, aki az BFZ-hez kdzérdek(i adat megismerése irdnt
kérelemmel fordul.

h) adatigénylés: a kozérdek(i adat megismerése irdnt széban, irdsban vagy elektronikus (ton benyujtottigény,
kérelem.



3. A szabalyzat végrehajtasanak ellendrzése

Az adatvédelmi tisztviseld koteles a jelen szabalyzat szerinti, az Infotv. végrehajtasdval Osszefliggd
kitelezettségek, gy kiilonosen az adatigénylések és a kozzétételi kotelezettségek teljesitésének vizsgalatara,
amelynek eredményérél, tovébba a beérkezett kérelmekrél a targyévet kdvetd év marcius 31. napjaig jelentést
készit a menedzser-igazgato részére.

4. Akézérdekii adatok megismerésének eljarasa

Az adatigénylés médja

4.1. Kozérdek( vagy kozérdekbél nyilvanos adat megismerése irdnt barki széban (telefonon, személyesen),
frasban (levélben) vagy elektronikus Uton (e-mail) igényt nydjthat be.

4.2. A széban (telefonon, személyesen) elSterjesztett igényt az igényt fogadé munkatérs jogosult szdban
teljesiteni, ha az igényelt adat a BFZ honlapjan (https://bfz.hu/hu/kozerdeku-informaciok/), vagy mas médon
jogszertien mér nyilvanosséagra, kbzzétételre kerult vagy az igény a BFZ eljarasdra, tevékenységere, az
alkalmazott jogszabélyokra vonatkozo altalanos tdjékoztatassal teljesithetd.

4.3. Ha a széban el6terjesztett igény sz6ban nem valaszolhaté meg vagy nem a fenti adatigénylesre
vonatkozik, az igénylésrél az igényt fogadé munkatarsnak jegyzékonyvet kell készitenie személyes igenylés
esetén azonnal, telefonon érkezé igény esetén legkésébb a beérkezéstdl szamitott 1 munkanapon bell, és az
adatigényl6t tajékoztatni kell arrdl, hogy igényének teljesitésére irdsban keril sor jelen szabalyzat alapjan. A
munkatars az elkészilt jegyz6kdnyvet haladéktalanul megkuldi a kozerdekuadat@bfz.hu e-mail-cimre.

4.4. Az irdsban benyujtott adatigénylést a BFZ székhelyére cimezve vagy elektronikus Uton az
Kozerdekuadat@bfz.hu e-mail-cimre lehet megtenni. Az irdsbeli kérelmet a jelen szabalyzat 1. szamu
melléklete szerinti adattartalommal is be lehet nyujtani. A BFZ egyéb e-mail cimeire érkezett kérelmet a
fogadé munkatérs haladéktalanul tovabbitja a jelen bekezdés szerinti e-mail cimre.

Az adatigénylés teljesitése

4.5. A nyilvanossagra hozatalért felelés munkatars az adatigénylés tekintetében adatgazdanak mindsuld
szervezeti egységet tajékoztatja az adatigénylésrol. Az adatgazda szervezeti egység vezetdje, a nyilvanossagra
hozatalért felelés munkatars és az adatvédelmi tisztvisel6 haladéktalanul megkezdi annak vizsgalatat, hogy

- sziikséges-e az adatigénylé Infotv. 28. § (3) bekezdése szerinti felhivdsa az adatigény pontositasara,

- az igényelt adat kdzérdekd, illetve kbzérdekbél nyilvanos adatnak minésil-e, és amennyiben igen, az a
mindsitett adat védelmérdl szolé tdrvény szerinti mindsitett adat-e, illetve az Infotv. 27. § (5) bekezdése
alapjan mint dontés megalapozasat szolgalé adat nem nyilvanos-e,

- az igényelt adatok tekintetében a BFZ adatkezelének mindsdl-e,
- az adatszolgaltatds teljesitése igényli-e meg nem ismerhetd adatok felismerhetetlenné tételét a masolaton,

- az igényelt adatok milyen médon allnak rendelkezésre, az adatigénylés teljesitése milyen koltseg-, id6- és
er6forrasigénnyel jar,

- az adatigénylés teljesitésére nyitva allo legfeljebb 15 napos hataridé mikor jar le.

4.6. A BFZ nem koteles eleget tenni az adatigénylésnek



a) abban a részben, amelyben az ugyanazon igényld altal egy éven bellil benyujtott, azonos adatkérre irdnyutd
adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartozé adatokban valtozas nem 4llt be;

b) ha azigényl6 nem adja meg nevét, nem természetes személy igénylé esetén megnevezését, valamint azt az
elérhetéséget, amelyen szaméra az adatigényléssel kapcsolatos barmely tdjékoztatds és értesités
megadhata.

4.7. Ha nem egyértelm{l az adatigénylés, megfelelé hataridé tlizésével haladéktalanul fel kell hivni az
adatigénylét a kérelem pontositasara.

4.8. Ha az adatigénylé a felhivadsnak hataridében nem tesz eleget, igényét visszavontnak kell tekinteni,
amelyre a fethivasban kifejezetten figyelmeztetni kell.

4.9. Az adatigenylést a BFZ a legrdvidebb id6 alatt, de legfeljebb 15 napon beliil teljesiti (Infotv. 29. § (1)
bek.). Az adatigénylés pontositaséanak sziikségessége esetén a pontositas iranti felhivdas megkildésétél a
pontositas beérkezéséig eltelt id6 az adatigénylés teljesitésére nyitva allé 15 napos hataridébe nem szamit
bele, ez id6 alatt a hatarid6 nyugszik.

4.10. Az adatszolgaltatds teljesitését olyan modon kell teljesiteni, hogy az ne tartalmazzon olyan adatot,
amelynek megismerésére az adatigénylé nem jogosult. A meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

4.11. Jelent6s terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkoz6 adatigénylés, vagy ha az az alaptevékenység
elldtdsdhoz szilkséges munkaerdforras ardnytalan mértékl igénybevételével jar, a hatarid6 az adatigénylés
beérkezését6l szamitott 15 napon belil egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithatd. A hataridé
meghosszabbitdsérél az adatigénylét tajékoztatni szlikséges.

4.12. Ha az adatigénylé az adatokat betekintés 0tjan kivanja megismerni, vagy iratmasolatot kivan
személyesen atvenni, a nyilvanossagra hozatalért felelds munkatars elézetesen egyeztetett idépontban
teljesiti az igényt. Ennek megtérténtérél jegyz6kdnyvet kell felvenni.

Az adatigénylés teljesitésének megtagadasa, elutasitasa

4.13. Az adatigénylés teljesitésének elutasitasardl a nyilvanossagra hozatalért felelds munkatars és az
adatvédelmi tisztviseld javaslata alapjan a menedzser-igazgaté dont. A megtagadas indokaul kizarélag az
Infotv.-ben, egyéb jogszabalyban meghatérozott indok szolgélhat.

4.14. Az olyan adatigénylést, amely nem a BFZ kezelésében 4llo6 adatra vonatkozik, el kell utasitani, és
lehetdség szerint tajékoztatni kell az adatigényl6t, hogy az adat mely adatkezel6t6l igényelhetd.

4.15. Az adatigénylés teljesitésének megtagadasardl, elutasitasarédl és indokairdl az adatigénylét torvény
alapjan megilletd jogorvoslati lehetéségekrél vald tajékoztatassal egyltt a kérelem beérkezésétdl szamitott
15 napon belll a nyilvanossagra hozatalért felelés munkatars értesiti az adatigényl6t.

5. Koltségtérités

5.1. Az Infotv. 29. §-a szerint az adatigénylés teljesitésért a BFZ koltségtéritést dllapithat meg. A koltségtérités
mértéke az Infotv., valamint a kozérdek( adat iranti igény teljesitéséért megallapithatdé koltségtérités
mértékérdl szolé 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet rendelkezéseire figyelemmel kerlil megallapitasra az
adatigénylés teljesitésével kapcsolatban felmeriilt koltségek mértékéig terjedéen.

5.2. Ajogszabalyok keretei kdz6tt megallapitandd koltségtérités mértékére a nyilvanossagra hozatalért felelds
munkatars tesz javaslatot és részletesen tdjékoztatja az adatigénylét a megallapitott koltségtérités
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osszegérél, indokairdl, megfizetésének mddjarol. A kdltségtérités megallapitasakor kilondsen az alabbi
elemeket lehet figyelembe venni:

- az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé kéltsége
- adathordoz6 adatigényld részére vald kézbesitésének kéltsége
- az adatigénylés teljesitéséhez sziilkséges munkaerd réforditas tobbletkoltsége

5.3. Ha koltségtérités kerlil megallapitasra, az adatigénylés teljesitésére a koltségtérités megfizetését kovetd
15 napon beldl kertl sor.

6. Koézérdekii adatigénylések elutasitdsanak nyilvantartasa, kozérdekid adatok nyilvanossagra
hozatala

6.1. Az elutasitott kéretmekr6l, valamint az elutasitdsok indokair6l az adatvédelmi tisztviseld nyilvantartas
vezet.

6.2. A BFZ a kotelezden kozzéteendS kozérdekii adatokat a honlapjan (https://bfz.hu/hu/kozerdeku-
informaciok/) elektronikusan, bérki szaméara korlatozas nélkul, kinyomtathato, kimésolhato moédon,
dijmentesen teszi hozzaférhetévé.

6.3. A BFZ koteles gondoskodni arrdl, hogy a nyilvdnossagra hozatalért felelés munkatars a honlap
szerkesztéséhez megfeleld jogosultsaggal rendelkezzen annak érdekében, hogy az elektronikus kozzétételhez
sziikséges modositasokat a honlapon el tudja végezni.

Jelen szabalyzat 2025. szeptember 1-jén 1ép hatdlyba, ezzel egyideijlleg hatalyat veszti a korabbi, azonos
targyu szabalyzat.

Budapest, 2025. szeptember 1.

Lo (ot
Budapesti Fesztivalzenekar Alapitvany
Erd6dy Orsolya menedzser-igazgaté



