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Kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére irdnyul6
igények teljesitésének rendjét rogzité Szabalyzata



Jelen Szabalyzat az informaci6s dnrendelkezési jogrél és informaciészabadsagrol sz616 2011. évi
CXIL torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30.§ (6) bekezdés rendelkezései alapjan Magyarorszag
Alaptorvényének VL. cikk (2) bekezdésében meghatarozott alapjog, miszerint ,mindenkinek joga
van a kézérdekii adatok megismeréséhez és terjesztéséhez”, és az egyesiilési jogrél, a kézhaszni
jogallasrél, valamint a civil szervezetek milikodésérél és tamogatasarél sz616 2011. évi CLXXV.
torvény, az informaciészabadsag biztositasa érdekében a Budapesti Fesztivalzenekar Alapitvany
(a tovabbiakban: BFZ), mint kozfeladatot ellat6 szerv 4ltal kezelt kézérdeki adatok
megismerésére iranyuld igények teljesftésének rendjét szabalyozza.

1. A Szabalyzat célja

A Szabalyzat célja, hogy meghatarozza a BFZ-nél a kézérdekii adatok és a kézérdekbé! nyilvanos
adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjét.

2. A Szabdélyzat hatdlya

(1) A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a BFZ 4ltal kezelt kdzérdek(i adtok és kézérdekbél
nyilvanos adatok (a tovabbiakban egyiittesen: kozérdeki adatok) teljes korére.

(2) A Szabalyzat targyi hatélya kiterjed minden olyan adatigénylésre, amely kézérdekii vagy
kozérdekbdl nyilvanos adatra irdnyul.

(3) A Szabdlyzat személyi hatalya kiterjed az adatigénylés jelen Szabalyzat szerinti teljesitésben
részt vevd személyre.

(4) A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed a BFZ-vel

a) munkaviszonyban, megbizasi vagy mas munkavégzésre irdnyulé egyéb jogviszonyban 4116
személyekre,

b) olyan személyekre, akik a BFZ-vel barmilyen szerzdéses jogviszonyban allnak.

(5) A Szabalyzat rendelkezései nem alkalmazandék az Infotv. 27. § (8) bekezdése szerinti, a
kézhiteld nyilvanossagbdl térténd, kiilon térvényben szabalyozott adatszolgaltatasra.

3. A Szabdlyzat fogalmi rendszere

A Szabalyzat fogalmi rendszere megegyezik az Infotv. 3. §-4ban meghatarozott értelmezé
fogalommagyarazatokkal.

4. A kdzadatok kozzétételének és megismerésének korlatai
(1) Nem minésiil kézadatnak az tizleti titoknak mingsiil4 adat.

(2) Nem mindsiil iizleti titoknak a kézponti és a helyi nkormdanyzati kéltségvetés, illetve az
eurdpai unids timogatés felhasznalasaval, kltségvetést érintd juttatassal, kedvezménnyel, az
allami és 6nkormanyzati vagyon kezelésével, birtoklasaval, hasznalataval, hasznositisaval, az
azzal val6 rendelkezéssel, annak megterheléséve), az ilyen vagyont érint8 barmilyen jog
megszerzésével kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek megismerését vagy
nyilvanossagra hozatalat kiilon térvény kézérdekbdl elrendeli.

(3) A kdzérdeki adat nem ismerhetd meg, ha az a mingsitett adat védelmérél sz616 torvény
szerinti mindsftett adat.



(4) A kozérdekii adatok megismeréséhez vald jogot - az adatkérok meghatarozasaval - torvény
honvédelmi érdekbdl, nemzetbiztonsagi érdekbdl, blincselekmények iildézése vagy megel§zése
érdekében, kérnyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl, kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai
érdekbdl, birdsagi vagy kozigazgatasi hatdsagi eljarasra tekintettel, a szellemi tulajdonhoz
fliz6d6 jogra tekintettel korlatozhatja.

A BFZ minden adatigénylés soran ellendrzi, hogy fennall-e térvényi korlatozas.

(5) Jogszabaly alapjan a kozfeladatot ellaté szerv, igy a BFZ feladat- és hataskdrébe tartozé
déntés meghozataldra iranyulo eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat
szolgalo adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvinos. Ezen adatok megismerését a
vezetd tisztségviseld kérelmére - az adat megismeréséhez és a megismerhet6ség kizarasahoz
fiiz6d6 kozérdek stilyanak mérlegelésével - esetileg engedélyezheti.

(6) A dontés megalapozasat szolgalé adat megismerésére iranyulé igény a tiz éves idStartamon
beliil a déntés meghozatalat kdvetSen akkor utasithat6 el, ha az adat tovabbi jovébeli dontés
megalapozasat is szolgalja vagy az adat megismerésére a BFZ miikdési rendjét vagy feladat- és
hataskorének illetéktelen kiils6 befolyastél mentes ellatasat, igy kiiléndsen az adatot
keletkeztetd allaspontjanak a dontés el6készitése soran térténd szabad Kifejtését veszélyeztetné.

(7) A kozérdekii adatok megismerése korlatozhaté uniés jogi aktus alapjan az Eurdpai Unié
jelentds pénziigy- vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel, beleértve a monetaris, a
koltségvetése és az addpolitikai érdeket is.

A BFZ minden adatigénylés soran ellenérzi, hogy az adott adatra vonatkozéan fennall-e ilyen
korlatozas.

5. K6zérdek(i adatok megismerésére iranyulé igény benylijtasa

(1) Az ilyen adatok irant széban, irasban vagy elektronikus Giton barki igényt nytjthat be az
ligyvezets igazgato-helyetteshez.

(2) Az igényl6 az ilyen adat irdnti igényét papir alapon irasban az altal irt az 4ltala irt kérelem
formdjaban vagy az erre rendszeresitett — a Szabalyzat 1. mellékletét képezd -
formanyomtatvanyon nyujthatja be.

(3) Elektronikus uton az igénylés a marketing@bfz.hu e-mail cimen nyijthaté be.

(4) Azokat az igényeket, amelyeket nem az ligyvezetd igazgatd-helyetteshez nyiijtanak be -
benyujtasuk formajatol fiiggetleniil - a lehetd legrévidebb id6n beliil, de legkésdbb a beérkezés
napjat kovezdé munkanapon az iigyvezets igazgat6-helyetteshez és az adatvédelmi tisztvisel6hoz
(DPO) kell tovabbitani.

6. Kbzérdekii adatok megismerésére iranyuld igény teljesitése

(1) A sz6ban eldterjesztett igényt sz6ban akkor lehet teljesiteni, ha az igénylé széban kéri a
valaszt, a valasz szamara kielégit6 és

a) az igényelt adat a BFZ honlapjan vagy mas médon jogszer(ien mar nyilvanossagra keriilt vagy

b) az igény a BFZ miikddésére, eljarasara, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkoz6 altalanos
tajékoztatassal teljesithetd.

(2) Az (1) pontban foglalt feltételek fennallasa esetén a BFZ barmely munkatérsa jogosult a
teljesitésre.



(3) Abban az esetben, ha a széban elgterjesztett igény (1) pontban foglalt feltételek hianydban,
sz6ban nem vélaszolhat6 meg, az igényl6t tdjékoztatni kell arrél, hogy az igényének teljesitésre
frasban kertil sor és az igényrél a Szabalyzat 2. melléklete szerinti feljegyzést kell késziteni,
amelyet a lehet6 legrévidebb idén beliil, de legkésSbb a régzités napjat kévetd munkanapon az
(5.4) pont szerint kell tovabbftani.

(4) Az adatigénylésnek a BFZ nem kdteles eleget tenni, ha az igényl§ nem adja meg a nevét, nem
természetes személy esetén megnevezését, valamint az elérhet6séget, amely szdmara az
igényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatés és értesftés megadhato.

Az ilyen adatigénylés teljesitésérdl az ligyvezet§ igazgat6-helyettes dont.

(5) A kézérdekii adat kiadasardl az iigyvezets igazgatd-helyettes dént az adatvédelmi tisztviseld
(DPOQ) és azon vezetd beosztast alkalmazott, akinek illetékességi teriiletérsl a kozérdekii adatot
igényelték (a tovabbiakban: szakmai vezetd) javaslatara.

(6) A javaslatot a DPO a beadvany érkezését6l szamitott 8 napon beliil, elkésziti és az iigyvezetd
igazgatd-helyettes elé terjeszti.

(7) A kdzérdekii adat megismerésére iranyuld igények a BFZ az igény beérkezését kovezd 15
napon beliil tesz eleget. Beérkezésnek, az igény érkezésének idépontja minésiil. Elektronikus
uton érkezett igény esetén az elektronikus beérkezés idépontja, amely a munkaidén kiviil
torténd beérkezés esetén a kévetkez6 munkanap 8 éra.

(8) Az igénylésnek a BFZ nem kételes eleget tenni abban a részben, amelyben az azonos igénylé
altal 1 éven beliil nyijtott, azonos adatkorre irdnyulé adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy
az azonos adatkdrbe tartoz6 adatokban valtozas nem allt be.

Ennek eldontésére a DPO a (9.2) szerinti nyilvintartisban szerepld adatokat koteles
megvizsgalni.

(9) Ha, az adatigénylés nem egyértelmii a BFZ felhivja az igényl6 figyelmét az igény
pontositasara.

(10) Ha, az adatigénylés jelentds terjedelmyj, illetve nagyszamu adatokra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a BFZ alaptevékenységének ellatisihoz sziikséges munkaerdforris
aranytalan mértékii igénybevételével jar, a 15 napos hataridé egy alkalommal 15 nappal, azaz
maximum 30 napra meghosszabbithaté.

Errdl az igényldt az igény kézhezvételét kovetd 15 napon beliil tajékoztatja a BFZ.

(11) Ha, a kdzérdeki adatot tartalmazé dokumentum az igénylé 4ltal meg nem ismerhet§ adatot
is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté felismerhetetlenné kell tenni.

(12) A BFZ az adatigénylésnek kdzérthetS formaban és - amennyiben ezt a BFZ ardnytalan
nehézség nélkiil teljesiteni képes - az igényl§ éltal kivant formdaban, illetve médon tesz eleget.

(13) Ha, a kért kozérdeki adatot kordbban mar a BFZ elektronikus forméaban nyilvinossagra
hozta, az igényt az adatot tartalmaz6 nyilvanos forris megjeldlésével teljestti.

(14) Az adatigénylést a BFZ nem utasitja el arra valé hivatkozassal, hogy annak kozérthet6
formaban nem lehet eleget tenni.

(15) Amennyiben a BFZ megtagadja a kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitését,
errdl (az igény teljesitésének megtagadasarél, annak indokaival, valamint az igényl6t az Infotv.
alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrd] val6 tijékoztatassal egyiitt) az igény beérkezését



kévetd 15 napon beliil irasban, vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte -
elektronikus levélben értesiti az igénylét.

(16) A kézérdekii adat megismerésére iranyuld igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert
a nem magyar anyanyelv(i igényl6 anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza
meg.

A nem magyar nyelven érkezett igény magyar nyelvre torténd forditasarél a BFZ gondoskodik.

(17) A vélasz kiadmanyozasara az ligyvezet( igazgat6-helyettes, illetve megbizisa alapjan a DPO
jogosult.

7. Koltségtérités megallapitasdnak szabalyai

(1) Az adatokat tartalmazé dokumentumrdél vagy dokumentumkezelésrél, annak tarolasi
médjatél fiiggetleniil az igénylé masolatot kap. A BFZ az adatigénylés teljesitéséért a kozérdekii
adat iranti teljesitéséért megéllapithat6 koltségtérités mértékérsl sz616 301,/2016. (X1.30.)
Korm. rendeletben meghatarozottak szerint, - az azzal kapcsolatban felmeriils koltség mértékeéig
terjedGen - az Onkéltségszamitasi Szabalyzat szerinti szamitott kéltségtéritést allapit meg.

(2) A BFZ a kéltségtérités mértékének meghatarozésa soran az alabbi koltségelemeket veszi
figyelembe;

. az igényelt adatokat tartalmazé adathordoz6 kéltsége,

. az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozé az igényl6 részére torténd kézbesitésének
koéltsége, valamint

. ha, az adatigénylés teljesitése a BFZ alaptevékenységének ellatisahoz sziikséges
munkaeréforras ardnytalan mértékii igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével
bsszefiiggd munkaers-raforditas kéltsége.

(3) A papir alapon nyjtott masolatok kéltsége csak az igénylés teljesitéséhez sziikséges masolt
oldalak azon része tekintetében vehet§ figyelembe, amellyel a masolt oldalak szdma a tizet
meghaladja.

(4) Az adatigénylés teljesitésével osszefiiggé munkaerd-raforditasként az igényelt adat
felkutatasahoz, Gsszesitéséhez és rendszerezéséhez, az igényelt adat adathordoz6j4rél masolat
készitéséhez és a masolaton a meg nem ismerhetd adatok felismerhetetlenné tételéhez
sziikséges id8tartam vehet§ figyelembe, abban a mértékben, amennyiben az adatigénylés
teljesitéséhez sziikséges munkaers-rafordftds nem haladja meg a négy munkaérat.
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(5) A koltségtérités dsszegérol az igényl6t az igény teljesitését megel6zéen a BFZ tajékoztatja.

(6) Az igényl6 a kéltségtéritésrél kapott tdjékoztatas kézhezvételét kivets 30 napon beliil
koteles nyilatkozni arrél, hogy az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatis megtételérél az igényld
nyilatkozatanak a BFZ-hez val6 beérkezéséig terjed iddtartam az igénylés teljesitésére
rendelkezésre llé hatiridSbe nem szamit bele. Ha az igényl8 az igényét fenntartja, a
koltségtéritést a BFZ altal megallapitott, legaldbb 15 napos hatarid6ben kételes a BFZ részére
megfizetni.

(7) A fizetend dijrél a BFZ szamlat allit ki. Amennyiben a szamlat maganszemély természetes
személy nevére éllitja ki, igy az érintett személyes adatait a vonatkozé térvényi el6irasok
alapjan 8 évig kezeli.

(8) A megallapitott kdltségtérités banki dtutalassal teljesithetd.



(9) Ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellaté szerv alaptevékenységének ellatisahoz
szitkséges munkaerdforras aranytalan mértéki igénybevételével jar, vagy az a dokumentum
vagy dokumentumrész, amelyrdl az igényl6 masolatot igényelt, jelentds terjedelmd, illetve a
koltségtérités mértéke meghaladja a kormanyrendeleten meghatirozott dsszeget, az
adatigénylést a koltségtéritésnek az igényl6 dltali megfizetését kovetd 15 napon beliil kell
teljesiteni.

Arro¢l, hogy a masolatonként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmd,
tovabba a koltségtérités mértékérol, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést
nem igényld lehet6ségeirdl az igényl6t az igény kézhezvételét kovets 15 napon beliil tajékoztatni
kell.

8. Jogorvoslat

(1) Az igényl6 a kozérdekii adat megismerésére vonatkozd igény elutasftisa vagy a teljesitésre
nyitva allé hataridd eredménytelen eltelte esetén, valamint a masolat készitéséért megillapitott
koltségtérités osszegének feliilvizsgalata érdekében a Budai K6zponti Keriileti Birésaghoz - az
orszagos illetékességli kozfeladatot ellat6 szerv ellen indult per kivételével a per a jarasbirésag
hataskorébe tartozik, és arra a térvényszék székhelyén 1év6 jarasbir6sag, Budapesten a Pesti
Kozponti Keriileti Bir6sag illetékes - fordulhat.

(2) Azigényl6 a kozérdekii adat megismerésére vonatkoz6 igény elutasitisa vagy a teljesitésre
nyitva all6 hataridd eredménytelen eltelte esetén, valamint a masolat készitéséért megéllapitott
koltségtérités 6sszege miatt a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatésagnal
bejelentést tehet vizsgalat kezdeményezése érdekében.

9. A kozérdek(i adatigénylések nyilvantartasa, adatszolgaltatas

(1) A BFZ-hez postai vagy elektronikus titon érkezett irasbeli adatigényeket, valamint a szébeli
adatigénylésrdl készitett feljegyzést a BFZ Iratkezelési Szabalyzataban foglaltak szerint iktatni
kell és azonos iktatészam alatt, tigyiratonként csatolni kell az adott iigyben keletkezé minden
tovabbi, dokumentéaciét, igy kiillondsen az igénylés teljesitését, a BFZ vagy az igényld valaszait, a
szamat és a nyilatkozatot.

(2) A kézérdekii adatok megismerése iranti igényeket a DPO - az érintett szervezeti egységet
bevonva - 6nallé nyilvantartasban tarja nyilvén.

(2.1) A nyilvantartasban az elutasitott adatigényléseket ,elutasitva” megjeléléssel kell
ellatni.

(2.2) Az adatigényld személyes adati csak annyiban kezelhetek a nyilvintartisban,
amennyiben az az igény teljesitéséhez, az igénynek az Infotv. 29. § (1a) bekezdésében
meghatarozott szempont alapjan valé vizsgalathoz, illetve az igény teljesitéséért
megallapitott koltségtérités megfizetéséhez sziikséges. Az Infotv. 29. §-ban
meghatarozott id elteltét kdvetSen az igénylé személyes adatait haladéktalanul térélni
kell a nyilvantartasbél.

(3) ADPO felel6s a teljesitett, és az elutasitott igényekrdl, valamint az elutasitasok targyévet
kovetd januar 20-ig irasban jelentést készit az ligyvezets igazgato-helyettes részére.

(4) Az ugyvezetd igazgatd-helyettes a jelentés alapjan elutasftott igényekrdl, és az elutasitasok
indokairél minden évben janudar 31-éig tdjékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsag Hatésagot.



(5) Az egyesiilési jogrdl, a kézhasznu jogallasrol, valamint a civil szervezetek miikédésérél és
tamogatasardl sz616 2011. évi CLXXV. torvény 30. § (4) bekezdése alapjén a beszamol6, valamint
kdzhasznuisagi melléklet sajat honlapon térténd elhelyezését a BFZ a
https://www.bfz.hu/documents oldalon biztosftja. Az Alapitvany ezen adatok folyamatos
megtekinthet6ségét legalabb a kozzétételt kovetd masodik tizleti évre vonatkozé adatok
kozzétételéig biztositja.

(6) A személyi jovedelemad6 meghatérozott részének az ad6zé rendelkezése szerinti
felhasznalasarol sz616 1996. évi CXXVI. térvény 6/C. § szerint az 1% felhasznalasira vonatkozé
informacidkat a BFZ a felhasznalast kévetd év majus 31. napjaig kozzéteszi, és azt e hatarid6tsl
szamitott egy évig nem tavolitja el. Ennek a k6telezettségnek a BFZ
https://www.bfz.hu/documents oldalon tesz eleget.

10. Zaré rendelkezések
(1) Jelen Szabélyzat 2019. marcius hénap 22. napjan 1ép hatalyba.

(2) Jelen Szabalyzat hatalybalépésével egyidejiileg hatdlyat veszti a 2017. december 21-én
hatalyba lépett K6zérdekii Adatok Megismerésére és Kézzétételére Vonatkoz Szabalyzat.

Budapest, 2019. marcius hé 22. nap

Erdédy Orsolya
Ugyvezet6 igazgaté-helyettes

Mellékletek:
1. melléklet: Kézérdeki adat megismerésére irdnyulé igénybejelenté lap

2. melléklet: Feljegyzés a széban érkezett kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igényrél

Készitette: Ugyvezet6 igazgaté-helyettes
Intézkedésre kapjak;
. A BFZ valamennyi szervezeti egységének vezetdje

. Az adatvédelmi tisztvisel6 (DPO)

Tajékoztatasul kapjak;

o Munkatarsak



1. mellékiet: Kézérdek(i adat megismerésére irdnyulé igénybejelentd lap

Az igényld személy vagy jogi személy

Neve:

Levelezési cime:

Napkézbeni elérhetésége (telefonszam, fax-szam, e-mail figk):

Az igényelt kozérdekii adat(ok) konkrét megjelolése

Az adatkérés id6pontja:

Az adatokrél masolat készitését a) igénylem  b) nem tartok ré igényt
Az adattovabbitas igényl6 altal megkivant médja  a) papiralaponb) elektronikusan

Csak masolatok kit6ltése esetén kell kit6lteni az aldbbi nyilatkozatot!

Nyilatkozat:

Alulirott igényl6 nyilatkozom, hogy az adatigényléssel kapcsolatban felmeriils koltségeket
(fénymasolasi koltség, postazas koltsége, munkaers-raforditas kéltsége, valamint idegen nyelven
benyijtott kérelem esetén a forditas koltsége) a BFZ 4ltal kidllitott szdmla ellenében legkésébb a
masolatok atvételéig megfizetem.

Az elkészitett masolatokat
a) személyesen

b) postai titon

c) elektronikus titon

kivanom atvenni.

Igényld aldirasa



2. melléklet: Feljegyzés a sz6ban érkezett kézérdeki adatok megismerésére iranyulé igényrél

Igény beérkezésének dAtUmA: ..o eeeeiciec v e e er e s ersrs st ben s ea e
Szervezeti eZYSEE MEENEVEZESE! ....cuvereeeereereerere e sressssisese s s sesssrasesresssessessseesessssnessesensens
Adatigényl6 adatteljesitéséhez sziikséges adatai:

NEV! oo s en e e

EIrhetlS8g: ......ccoireversrinemrerer et e

Az igényt rogzitd munkatars NeVe €S DEOSZIASA: .....ccccvueervereimreeincernieseesiren e esess sreere e s e sen e sassessssess

Igényelt adatok kore:

Budapest, 201.... .... hé ... nap



